
FUNZIONI  STRUMENTALI

AREA 1     
GESTIONE DEL POF

Prof.ssa  Lumia   

 Definisce il POF a. s. 2012/2013.
 Presiede la Commissione POF.
 Provvede  alla  selezione  ed  al  monitoraggio 

iniziale, in itinere e finale dei progetti.
 Raccoglie i dati relativi ai bisogni individuali al 

fine  di  consentire  alla  scuola  di  attivare 
percorsi didattici personalizzati.

 Verifica  ed  attua  azioni  di  supporto  didattico 
organizzativo  nei  confronti  dei  docenti 
impegnati nei progetti.

 Fornisce ai Consigli di Classe il materiale per la 
raccolta  dei  dati  inerenti  l’azione  didattico-
educativa relativamente agli obiettivi fissati nel 
POF.

 Cura  il  monitoraggio  per  l’autovalutazione 
d’Istituto.
Coordina  le  operazioni  di  somministrazione e 
raccolta delle prove INVALSI

AREA 2
MULTIMEDIALITA’ E 
COMUNICAZIONE

Prof.ssa Schembari 

 E’ direttamente responsabile del laboratorio di 
informatica,  ne  cura  lo  stato  ed  il 
funzionamento.

 Realizza progetti multimediali.
 Cura il monitoraggio delle attività multimediali.
 Attua e cura i contatti con Enti esterni in ordine 

alla multimedialità.
 Ricerca materiale informatico utile per la scuola 

su richiesta dei docenti anche in funzione dei 
progetti.

 E’  figura  di  supporto  ai  lavori  della 
commissione POF.

 Realizza e gestisce il sito Web della Scuola.
 Inserisce la programmazione digitale.
 Cura la documentazione video-fotografica e la 

pubblicizzazione delle attività progettuali 
(insieme alla figura strumentale area1)

 Raccoglie  e  cura  la  diffusione  del  materiale 
relativo  alla  formazione,  aggiornamento  e 
concorsi.



 Cura  l’organizzazione  di  Corsi  di  Formazione 
e/o  di  aggiornamento  della  Scuola  in 
collaborazione con il D.S.

AREA 3
  CONTINUITA’ E ORIENTAMENTO
(INTERVENTI  E  SERVIZI  PER  GLI 

STUDENTI)

Prof.ssa Secolo    

 Partecipa ai lavori della Commissione POF.
 Cura  il  coordinamento  dei  docenti  che 

effettuano le stesse attività.
 Cura i rapporti con la scuola primaria e con la 

scuola secondaria di secondo grado.
 Cura  l’attuazione  del  piano  di  Orientamento 

scolastico.
 Cura  i  rapporti  scuola-famiglia  (sportello 

orientamento,  corsi  di  formazione,  incontri 
vari).

AREA 4
 
RAPPORTI ENTI ESTERNI

(LA DIVERSITA’ COME VALORE: :DISAGIO- 

SVANTAGGIO- RECUPERO-INTEGRAZIONE-)

Prof.ssa Nicosia 

 Cura l’accoglienza degli alunni stranieri.
 Monitora  in  itinere  l’inserimento  degli 
alunni  stranieri  ed  organizza  interventi  di 
recupero.
 Partecipa  ai  lavori  della  Commissione 
POF.
 Cura  i  rapporti  con i  Consigli  di  classe 
per  individuare  alunni  con  situazioni 
problematiche  sul  piano  didattico  e 
comportamentale.
 Cura i rapporti con il personale dell’Ente 
Locale a supporto degli alunni a disagio.
 Promuove  attività  ed  incontri  con  le 
agenzie  educative  del  territorio  e  con  tutti  i 
soggetti sociali che possano lavorare in sinergia 
con  la  scuola  per  promuovere  il  successo 
formativo.

AREA 5

 EXTRA SCUOLA
 (MANIFESTAZIONI-VISITE GUIDATE- VIAGGI 
D’ISTRUZIONE-PROGETTI FORMATIVI CON 
ENTI ESTERNI)

 Curano  le  attività  relative  ad  uscite  sul 
territorio ed i rapporti con l’Ente locale in caso di 
manifestazioni scolastiche.
 Curano  l’organizzazione  completa  delle 
visite guidate e dei viaggi.
 Curano  tutte  le  attività  extracurriculari 



Prof.sse Cilio-Gennusa 
della Scuola.
 Organizzano  attività  ed  incontri  con  le 
agenzie  educative  del  territorio  e  con  tutti  i 
soggetti sociali che possano lavorare in sinergia 
con  la  scuola  per  promuovere  il  successo 
formativo. 
 Partecipano ai  lavori  della Commissione 
POF.
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