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ALLEGATO D 

Al Dirigente Scolastico 

Scuola Statale di Istruzione Sec.I° grado 

“L.Pirandello” - 97013 Comiso 

 
Informativa agli interessati (ai sensi dell’articolo 13 del D. Lgs. n. 196/2003) 

Ai sensi dell’articolo 13 del D. Lgs. n.196/2003 il 3° Circolo Didattico “Portella della Ginestra” di Vittoria, La informa 

che, per quanto riguarda la tutela della privacy, ha predisposto il Documento Programmatico sulla Sicurezza (DPS), in 

cui sono riportate le misure adottate e le istruzioni impartite ai soggetti incaricati del trattamento, al fine di garantire la 

tutela della riservatezza dei dati. 

Lei, in quanto interessato dai trattamenti effettuati presso codesta Istituzione Scolastica, ha il diritto di essere informato 

sulle caratteristiche del trattamento dei Suoi dati e sui diritti che la legge Le riconosce. 

Pertanto, i dati conferiti saranno raccolti e trattati secondo quanto di seguito riportato: 

Finalità del trattamento 

Il trattamento dei dati personali forniti è finalizzato alla corretta esecuzione dei compiti istituzionali; se riguardante dati 

sensibili e giudiziari è svolto sulla base degli articoli 22 e 73 del D.Lgs. n.196/2003. 

Il conferimento dei dati è obbligatorio per poter procedere al regolare espletamento degli adempimenti connessi al 

procedimento. 

Carattere obbligatorio del conferimento dei dati 

Il trattamento riguarderà unicamente le finalità istituzionali della scuola (didattiche, formative, organizzative, 

amministrative, nonché quelle richieste per i procedimenti amministrativi facoltativi rientranti tra i compiti della 

scuola), così come sono definite dalle normativa statale e regionale. 

Dati obbligatori da fornire, strettamente necessari all’esercizio delle funzioni istituzionali: nome e cognome, data e 

luogo di nascita, indirizzo e numero telefonico,titolo di studio, attestati di esito scolastico e altri documenti e dati 

relativi alla carriera scolastica, foto ed eventuale certificato d’identità, certificati medici o altre dichiarazioni per la 

riammissione a scuola in caso di assenza e, in determinati casi, certificazione di vaccinazione; notizie sulla 

composizione del nucleo familiare, nome dei genitori o di chi esercita la patria potestà, data e luogo di nascita, indirizzo 

e telefono se diversi da quelli dell’utente. 

Eventuali dati facoltativi da fornire: per taluni procedimenti amministrativi attivabili soltanto su domanda individuale 

(ottenimento di particolari servizi, prestazione,benefici, esenzioni, certificazioni, ecc.) può essere indispensabile il 

conferimento di ulteriori dati, altrimenti la finalità richiesta non sarebbe raggiungibile. In tali casi verrà fornita 

un’integrazione verbale della presente informativa. 

Conseguenze di un eventuale rifiuto di rispondere 

Il mancato conferimento dei dati personali renderà impossibile, in tutto o in parte, l’erogazione del servizio. 

Modalità di acquisizione e di trattamento dei dati 

I dati personali dell’utente e dei familiari vengono acquisiti direttamente dagli interessati o dalla scuola di provenienza. 

Il trattamento riguarderà unicamente le finalità istituzionali della scuola (didattiche, formative, organizzative, 

amministrative, nonché quelle richieste per i procedimenti amministrativi facoltativi rientranti tra i compiti della 

scuola), così come sono definite dalle normativa statale e regionale. 

A garanzia dei diritti dell’Interessato, il trattamento dei dati è svolto secondo le modalità e le cautele previste dal 

predetto Decreto Legislativo,rispettando i presupposti di legittimità, seguendo principi di correttezza, di trasparenza, di 
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tutela della Sua dignità e della Sua riservatezza. Il trattamento è svolto prevalentemente in forma cartacea, ma anche 

mediante strumenti informatici e telematici; prevede come fasi principali: raccolta, registrazione, organizzazione, 

conservazione, elaborazione, comunicazione, diffusione e la cancellazione quando i dati cessino di essere necessari. 

Comunicazione e diffusione dei dati 

I soggetti a cui i dati personali potranno essere comunicati nell’ambito della scuola sono: il Dirigente Scolastico, il 

Responsabile del trattamento, gli Incaricati del trattamento amministrativo (che di fatto corrispondono alla Segreteria), i 

Docenti e assimilati interessati (esclusivamente per i dati necessari alle attività didattiche, di valutazione, integrative e 

istituzionali). Inoltre: i Collaboratori Scolastici e i componenti degli Organi Collegiali limitatamente ai dati strettamente 

necessari alla loro attività. 

I dati personali potranno essere comunicati ad altri enti pubblici o a privati esclusivamente nei casi previsti da leggi e 

regolamenti (in particolare: altre strutture del sistema della Pubblica Istruzione o Statali, Inail, Azienda Sanitaria 

pubblica competente, Società di Assicurazioni per polizza infortuni; i soli dati anagrafici potranno essere conferiti a 

società di trasporto, a strutture pubbliche e private meta di visite scolastiche, ad aziende per eventuali stages, ecc.). 

Potranno essere diffusi esclusivamente i dati previsti dalla normativa e rigorosamente nei casi ivi indicati. I dati idonei a 

rivelare lo stato di salute non potranno essere diffusi. 

Titolare del trattamento dei dati 

E’ la scuola stessa, che ha personalità giuridica autonoma ed è legalmente rappresentata dal Dirigente Scolastico pro-

tempore, per i trattamenti relativi agli utenti, ai corsisti, dipendenti, collaboratori esterni e fornitori, affari generali e 

protocollo. 

Diritti dell’Interessato 

Relativamente ai Suoi dati personali potrà esercitare i diritti di accesso, controllo e modificazione garantiti dall’art.7 e 

regolamentati dagli artt.8, 9 e 10 del Decreto Legislativo n.196/2003. 

Sarà sufficiente rivolgersi senza particolari formalità alla Segreteria e otterrà immediato riscontro. 

 

Consenso dell’interessato/a per il trattamento dei dati 
Preso atto dell’informativa di cui sopra, ricevuta ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. n.196/2003, in 

nome e per conto della ditta .................................................................................................................., 

acconsento al trattamento dei dati, anche quelli sensibili, che riguardano il dichiarante e/o la ditta, 

funzionali agli scopi ed alle finalità per le quali il trattamento è effettuato, compresa la loro 

comunicazione a terzi. 

 

......................................................, lì ……...……………………. 
     (luogo)                                                                          (data) 
Il Rappresentante Legale 

 

_________________________________ 

Timbro e firma 

 


